
投标文件格式及要求
一、投标文件须包含以下内容：

（一）有效的营业执照复印件；

（二）有效资质等级证书复印件；

（三）2016年至今类似项目合同关键页复印件；

（四）项目负责人职称证书复印件；

（五）项目设计人员配备表及相关职称证书复印件；

（六）经办人的法定代表授权书原件（经办人非法人代表时须提供）；

（七）法人代表和经办人身份证复印件；
（八）投标人诚信守法承诺书，且无相关违法行为（详见格式）；

（九）另册提供：概念方案设计及方案设计说明，相关项目施工安装工艺流程图、材料使用及规划等。

二、投标文件所有材料均须加盖公章；采用胶装方式，装订应牢固、不易拆散和换页，不得采用活页装订；概念方案设计文件单独成册。投标文件正本一份，副本二份，电子版（U盘）一份。
三、相关材料格式
（一）法定代表人授权书格式
法定代表人授权书

（经办人非法人代表时须提供）
海南经贸职业技术学院：
兹授权：              先生/女士作为我公司的合法授权代理人，参加贵院组织的
                 项目采购活动。

授权权限：全权代表本公司参与上述采购活动，并负责与本项目相关的一切事宜，其签字与我司公章具有相同的法律效力。有效期限：本项目采购活动结束为止，自法定代表人签字（私章）之日起生效。

法定代表人：           （签名或私章）   联系电话：                    
被授权人：             （签名或私章）   联系电话：                    
公司名称：                         （公章） 

公司地址：                                 

公司固定电话：                     

生效日期：20  年   月   日

（二）投标人诚信守法承诺书
投标人诚信守法承诺书
海南经贸职业技术学院：
我方在参加                     项目的采购活动中，郑重承诺如下：

1．我方已充分研究和了解贵方的所有需求内容；

2．我方在本次采购活动中提交的所有资料都是真实、准确完整的，如发现提供虚假资料，或与事实不符而导致投标无效，甚至造成任何法律和经济责任，完全由我方负责；

3．我方在参加本次采购活动的前三年内，在经营活动中没有重大违法记录，没有环保类行政处罚记录；

4．我方一旦入选，将在入选通知书发出之日起10个日历天内（以电子邮箱收到中标通知书扫描件的日期为准）与贵方签订合同。如因我方原因导致逾期未签定合同，将视为自动放弃中标资格；

5．我方一旦入选，将按照贵方需求、服务期等组织实施；我方逾期20天完成交付的，将承担违约责任，贵方有权解除合同；
6．我方在本次投标活动中绝无资质挂靠、串标、围标情形，若出现下列情形，立即取消我方投标或中标资格并承担相应的法律责任；

（1）不同投标人的投标文件由同一单位或者个人编制；
（2）不同投标人委托同一单位或者个人办理投标事宜；
（3）不同投标人的投标文件载明的项目管理成员或者联系人员为同一人；
（4）不同投标人的投标文件异常一致或者投标报价呈规律性差异；
（5）不同投标人的投标文件相互混装；
（6）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，同时参加本项目采购活动；

根据国家企业信用信息公示系统（http://www.gsxt.gov.cn/）登记信息提供以下内容：
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	股东名称
	股东类型
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投标人名称：（盖公章）

法定代表人（或授权代理人）:（签字或私章）

日期： 年 月 日
日期： 年 月 日
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