附件2

论文格式及要求
一、论文要求
1.注重理论联系实际，结合高职教育特点和德育工作实际，具有较高的理论价值和实践指导意义，具有较强的思想性、实践性和创新性。
2.立意新颖，逻辑严谨，语言流畅，文风朴实，有较强的指导性和操作性。
3.必须原创，并符合学术规范。
4.征集的论文为未公开发表的研究成果，篇幅控制在5000字左右。附300字左右的内容摘要和100字以内的作者简介。
二、论文格式
论文文稿应依次包括以下内容：题名，作者姓名及单位，摘要，关键词，作者简介，正文，参考文献。页面纸张设置为A4，上下左右页边距设置为3cm。
1.题名：应简明、确切，不超过20字，必要时可加副标题。正标题：黑体二号字，居中，副标题：黑体三号字，居中，行距1.5倍。
2.作者姓名：宋体四号字，居中。单位及邮编：宋体小五号字，居中，行距1.5倍。
3.摘要：叙述性摘要，简写目的、方法，详写结论、结果，不超过300字。仿宋小五号字，顶格排，行距1.5倍，“摘要”两字加粗。
4.关键词：一般列出3-5个，中间用分号隔开。仿宋小五号字，顶格排，行距1.5倍，“关键词”三字加粗。
5.作者简介：包括姓名、出生年、性别、职称、学位、研究方向、Email、联系方式。仿宋小五号字，顶格排，行距1.5倍，“作者简介”四字加粗。
6.正文：宋体五号字体，首行缩进2字符，行距1.5倍。
7.注释与参考文献。准确区别和使用注释和参考文献。未公开发表的资料及不符合著录格式的文献，不列入参考文献，可在文中夹注或编入注释。注释用圈码标注，参考文献用方括号标注。同一参考文献在正文中出现多处，使用同一序号，起止页标注在文中参考文献的标号。宋体小五号字，行距1.5倍。“参考文献”四字加粗，顶格排；内容换行，首行缩进2字符。 
a.图书（专著）
[序号]主要责任者.文献题名[M].出版地：出版者，出版年.起止页码（任选）.
b.期刊文章
[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名,年,卷(期):起止页码. 
c.报纸文章
[序号]主要责任者.文献题名[N].报纸名，出版日期（版次）.
d.电子文献
[序号]主要责任者.电子文献题名[EB/OL].电子文献的出处或可获得地址,发表或更新日期/引用日期(任选).

e.学位论文

[序号]主要责任者.电子文献题名[D].毕业院校,论文写作年份.
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