代开发票流程（电子税务局版）
第一步:注册电子税务局账号
1、 百度搜索海南省电子税务局，进入该界面，点击右上角的登录，弹出登录对话框
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2、 选择自然人用户，点击登录对话框右下角的注册按钮，进入注册界面，选择左侧的自然人注册，然后点击右上角的注册按钮
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3、 进入填写信息界面，将相关信息填写完整（设置的密码为字母和数字组合，不低于8位数）
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4、 填写完信息后点击下一步，进入实名认证，填写身份证号，勾选右下角的用户协议，用支付宝扫一扫弹出的二维码进行实名认证（扫脸即可）支付宝显示认证成功后点下一步
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5、 认证成功后，点下一步进行自然人登记，选择所在地区及主管税务机关
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6、 信息填写完成后点击登记，完成用户注册
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第二步：代开发票

1、 登录电子税务局，账号为手机号码，密码为注册时设置的密码
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2、 登录之后选择我要办税—发票业务
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3、 选择普通发票代开—在线办理，进入页面后勾选同意，点下一步，进入代开界面
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4、进入代开页面后，先选择相应的征收品目，如果所开具的发票为免税发票，择勾选免税项目(果代开的非免税发票，则不用选择该项)

[image: image13.png]R EERAIBERRIRE
RIFRE BERSEAR  MEEREEAR SIBES i EHE2020-09-14
ﬂ%}gﬁ%%ﬂm létéﬁd\fmtﬁﬂﬁ)\ﬁ‘l m%f%él&)\ BN SR ERENE2020638 1 B E12A318 | EARIE1 %EEMEAISERE | 12881 %EREFa
EE R L SATIRIERIRY | AR %DM ST S ER B,

SRS -
RECERBER
=i EEE001 SEAREE
B (RS ) BE0 01 T
" w9 EE001 e

s () | K001 [ Fayrswmpm————,

=i EHEE003

eSS (A5EHS ) K003 SEAREIS © | 371502199403271127

w9 EREE008 T

F3iE * | 18663520017 BETKS

RTHF -
ST, RS AERS | rEmE nE =6 AHEE 1 | FARSE 0k AR
1 2 3 4 5 6=9+7 7=45 8

R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00
R N 0.00 0.00 0.00

HEEeT (XB) nEat o




[image: image14.png]KB ER RSN ERS

T RS EERTEER EERTEER HERS EEHHE:2020-00-14
IRIFEFEAE | ISEH/IISARABSIRES | S5 SREREE2020538 182128318 , ERRR1 %EREEEISERRY , B8 %R
IEERAE | SRS B EREE2020525 [RIART , iERye O a 5

fne= -
HABREERE
B BIS
p:vid HRIT
TR (f95073)
BiE WS
RITHE - IERITEVIRTASE , BEE )
B FRE WRARBIS © | 371502199403271127
pp— i FFFRRIT
BIE * | 18663520017 EaRE
RITHE -
VAR, BSSR ¢ HMERE Es =E Lo == S - AT R
1 2 3 4 5 =947 7=4%5 8 978
N 0.00 0.00 0.00
N 0.00 0.00 0.00
R - 000 000 0.00
R - 000 000 0.00
R - 000 000 0.00
R - 000 000 0.00
R - 000 000 0.00

wEE v 0.00 0.00 0.00




5、 买方、销售方的相关信息以及货物、劳务名称及金额

（含税金额与不含税金额填写一项即可，另一项为系统自动带出）确定无误后点提交，若需要缴款，可以选择大厅缴款、第三方支付等（第三方支付缴款只支持微信、支付宝所绑定银行卡付款，不能用余额和零钱付款）

[image: image15.png]RITERRSE EERTEER EERTEER HERES EEHHE:2020-00-14
RIFEFXAE | IBEH/IISRRABSIRESI | S5 SREREE2020538 182128318 , SRR %EREIDEISETR , 2881 %R
IEERAE | RSB ERAIE202052 5 [RIART | SER3%IEMEAERIRIERR) | IR %DM IS EH B,

EORE | B (EES) BEE001 - P -
AEREERBES
2% ERRSSSSNETISFRARRSS SRATEIS | emse——
| BOMIEREAENES FruRs
IR (3705)
wiE KRS
mEa - || mmsEmmeReE, waE )
P spanns | G
— i | BOmEEREEAENSS FruRs
o eE— maRe
e -
SRS, BEEH - AERs | tE=m Fe = SHEE - | FABEE | BKE- o
1 2 3 4 5 =347 745 8 978
=EE R - 50 49.50 0.01 0.50
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
R - 0.00 0.00 0.01 0.00
fgEt (AS) | (EaTE fmat | 50

B | MAFEREZISRETHITREERANNRE)

BB MEFENERAUTESHE  SEERASEIIE.
1. BRES , &1 BRESEEE. RSRRARSRE. 2. SEES , &1 25 Nkt SRESURERSNEESNE. 3. BFESRTR, 81 8

RPEREERAEFE.




[image: image16.png]0014





[image: image17.png]BEREER  ERRSORSORMEEATARRER SRATNS e
wEsER SRR SRATEIE  cmo———
it 50 EEER o
bR 0 mmEAT 0

ERR

EEREE

5 &k




6、 选择取票方式，若选择税务大厅取票，则选择相应的办税服务厅，去大厅取票即可
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