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各部门（单位）消防安全管理职责

一、消防安全责任人工作职责
1.协助学院做好消防安全工作，是本部门（单位）消防安全责任人，全面负责本部门（单位）消防安全工作，负有领导、监督、检查、教育和管理职责。
2. 认真贯彻执行消防法律、法规和上级部门指示，全面掌握本部门（单位）的消防安全情况，定期召开消防安全工作会议，研究部署本部门（单位）年度消防安全工作。
3. 根据本部门（单位）工作特点，依法督促落实消防安全责任制，建立健全消防安全管理制度、操作规程。
4. 确定消防安全管理人，明确职责，落实消防安全网格化管理和消防安全制度。
5. 建立常态化火灾隐患排查整治机制，加强消防安全检查、巡查工作，落实火灾隐患整改，及时处理涉及消防安全的重大问题。
6.开展消防安全宣传教育。将消防安全知识列入教学内容，组织开展师生员工消防知识、技能的宣传教育和培训、灭火与应急疏散预案的实施和演练。
7.协助公安机关消防机构调查处理火灾事故，协助有关单位做好火灾事故处理及善后工作。
8.对本部门（单位）的重点部位（场所）应当按照有关法律法规履行消防安全管理职责，严格按照消防安全管理制度、操作规程执行消防安全管理。
9.在校园内举办文艺、体育、集会、招生和就业咨询等大型活动和展览，主办方应有专人负责现场消防安全工作，明确并落实消防安全职责和措施。
10.新建、改建、扩建、装修、装饰等工程项目，必须严格执行消防法规和国家工程建设消防技术标准，建设（管理）单位负有监督、检查、督促施工单位做好施工现场的消防安全。
11.涉及用气、用电、动用明火，危险品购买、储存、使用、销毁等行为的，应按照国家有关规定严格管理、规范操作，落实现场监管人和相关消防安全措施。
二、消防安全管理人工作职责
1.协助本部门（单位）消防安全责任人落实消防安全管理工作，是消防安全工作主要负责人，负责实施日常消防安全管理、防火检查、火灾隐患整改、安全教育等工作，及时报告消防安全情况和涉及消防安全的重大问题。
2.认真贯彻执行消防法律、法规和上级部门指示，熟悉本部门（单位）的基本情况、灭火与应急疏散预案、消防安全重点部位（场所）以及消防设施及器材设置情况。
3.根据本部门（单位）工作特点，严格执行消防安全制度和操作规程，严格落实相关作业现场的消防安全措施，保障消防安全。
4.参加消防业务培训和学习，熟知“三懂三会”，熟悉消防设施及器材、安全疏散路线和场所火灾危险性、火灾蔓延途径，掌握消防设施的功能和操作规程、器材的操作使用方法、引导疏散技能。
5.指导、督促本部门（单位）师生员工遵守学院消防安全管理制度，劝阻和制止违反消防法规和消防安全管理制度的不安全行为。
6.根据《高等学校消防安全管理规定》《海南省学校消防安全标准化管理规定》组织开展消防安全检查，保障疏散通道、安全出口的畅通，发现隐患及时排除，及时整改，将重大火灾隐患、区域性火灾隐患和公共消防设施缺失、损坏等情况及时上报部门（单位）消防安全责任人。
7.落实消防安全检查工作。本部门（单位）每月至少对所管辖区域进行一次防火检查，对消防安全重点部位（场所）应当进行每日防火巡查，工作中做到勤检查、勤巡逻，发现问题及时汇报，主动消除隐患，并认真做好台账记录工作。
8.根据消防安全教育的需要，将消防安全知识纳入教学和培训内容，对学生进行消防法律法规、防火灭火知识、自救互救知识和火灾案例教育培训，每届新生不低于4学时的消防安全教育和培训；组织新上岗或转入新岗位的员工进行上岗前的消防安全知识和技能培训。
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