一、登录系统
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1b3162443ff585d4e6c9ac794de203e.png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\1639636367.png]学校官网首页——数字校园门户——科研创新服务平台——登录页面，初次登录账号为职工号，密码为Hnjm@职工号
二、进入系统后
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ec17470fda6206b37d3f87c7274be54.png]（一）核实历史数据，在服务大厅——待办理中，对原有的科研基础数据进行完善编辑，填写项目（成果），补充项目组成员及其贡献率，上传佐证材料，填写项目预算（有经费结余的需填写），最后提交。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\68b1847fb307fb85d3fcccd5fd9d0dc.png]

[bookmark: _GoBack]（二）登记2022年度新的项目（立项、结项）和成果数据
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1d12b61dd446385a14cdf9fbf630560.png]1.纵向项目申报工作量登记（工作量只给项目负责人）
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\b4090d0f1b311090956e4b1a0ea7ec7.png]
2.纵向项目立项工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\240bc56951177c9b17e04ef03991e51.png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4008d279f754e56b47fab7310db4214.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3c6d97d23cbfec820d7c9bc106425e4.png]3.横向项目立项工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\23f9392eb8ed42ff92ecb522622c593.png]
4.院级项目立项工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d265555c9b04aad97d7f9128955cbe0.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\23f9392eb8ed42ff92ecb522622c593.png]
5.项目结项工作量（纵向、横向、院级）登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7b49739aeb98c6162dadf057b19f3f9.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\79847b479678e0256a5dd452d440791.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\663319ad84561b7eacb4f8db2c28b77.png]











6.论文工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\89de7f3d158bcb64862fdd76b4fc541.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4c6a24b40ee744517f778d0bc776750.png]
7.著作（教材、编著、译著、专著、艺术画册）工作量登记[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d0c2a7b6efe3dd213d6360834386868.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\84011082801926d68d74537f16bf486.png]
7.艺术展、艺术刊物工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9a98d30fcd419fba6d79420206fd331.png]

8.智库咨询工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a690a3597e7963bcf3455f311c3bc2e.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8aeb5cfadb722bee6b2c09f669038f7.png]
9.专利类工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8bcd5c313082ade30e58a52ba926e77.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\fc037b1b50d8347c43321dbd56489e7.png]
10.标准工作量登记[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cd0de7c32f8d4cfc74bbf7a8b80b05e.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e81860745996cfc23739e71079d9096.png]
11.技术产品工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\8fddb0900bcdda666e7b1694737dc07.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\77b439d22afd34444366f18fdd1457b.png]
12.获奖成果工作量登记[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\81fd2765b89b08d0da4753597089d24.png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4387698c0c851b61a078380c963c72b.png]
13.学术活动工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\55c5dab26e1795694fb476fe1a5836b.png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7db0c3006e95016100746e61a51c981.png]
14.平台团队工作量登记
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e1fa947df479daf31db8687e3949dcf.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f79525eb278c42deed462031861ef61.png]
[image: ]平台提交并经产学研合作处审核通过后，平台负责人可在主页面“已完结”中看到自己平台信息已审核通过，可以切换为“平台负责人”角色，维护自己的平台信息，包括平台的详细信息，平台的成员及其贡献率分配、项目、成果、获奖等。
例：为平台维护成员
可以新增校内或校外成员到平台里
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1][image: ]
为平台关联项目，成果、获奖关联类似
待关联的项目列表，是平台所有成员的所有尚未关联到平台中的项目，已关联的项目不会列出
[image: ]
例：为平台登记一台仪器设备
[image: ]



















15.指导学生开展科研工作量登记[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\849bedc6558b111f473a0b7e7524aa3.png][image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4cf052bcf12c4db0bba77315d194f16.png]


三、打印科研情况表[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e2378bf2a0a681556b0396233365bc2.png]
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Local\Temp\WeChat Files\37d9cdd301dfd32d70347f88a3a3361.png]
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