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	笔记本电脑（含平板电脑）使用情况汇总表

	部门（盖章）：
	
	
	
	

	序号
	笔记本电脑品牌或型号
	数量（台）
	笔记本电脑当前状态
（正常或已损坏）
	主要使用人姓名
	已使用时间
	备注

	1
	联想
	1
	正常
	张**
	2年
	示例

	2
	惠普
	1
	已损坏
	李**
	3年
	示例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	　
	　
	　
	
	　

	部门负责人签字：
	
	填表人签字：
	联系电话：
	



