海南经贸职业技术学院

师生员工就诊免收医药费暂行规定
根据学院相关决议，对到医务室就诊的我院师生员工，一律免收取任何医疗相关费用，医药费由学院全额支付。为了规范管理，特制定本制度：

1.到医务室就诊免收医药费的优惠群体仅限于海南经贸职业技术学院在校学生、在职和退休教职员工。

2.就诊时必须患者本人到场，不允许代人领药。学生就诊时须携带本人学生证，接诊医生凭学生证核实身份。原则上医务室不对外营业，校外人群不享受就诊免收医药费待遇。

3.接诊医生必须认真书写处方，在处方上标注接诊患者的药费相关金额，填写门诊日记并让患者签名确认，同时做好处方和门诊日记的存档，以备检查。
4.医务室原来已经收取的医药费从发布免收医药费通知之日起，及时与学院计划财务处进行交接。
5.为了避免医药费资源的浪费，同一患者门诊处方开具的药品最多不得超过三日用量。接诊医生必须严格遵守诊疗规程，严格掌握用药适应症，必须在接诊患者和确诊之后才给与开具处方领药。
6.严禁医务室医生违反规定私自收取患者医药费。

7.配发药品时要做到对准处方、病人姓名、年龄、药品名称、剂量、剂型，掌握服用方法和禁忌症。配药时要细心、谨慎、称量准确。

8.对危重病人应立即抢救,对限于设备或技术条件不能诊治的患者，应及时拨打120急救车转诊或者联系院办公室派车送往上级医院诊治，同时，当班医生必须及时书写相关送诊记录。
9.以上规定从2017年5月1日开始执行。

10.本暂行规定解释权归学院后勤处。
