附件：                          海南经贸职业技术学院
[bookmark: _GoBack]2022年传染病防控活动卫生责任区域划分表
	序号
	学院领导及部门、单位
	责任区域
	工作内容
	检查标准
	责任部门、单位及负责人
	备  注

	1
	张继友书记、党政办公室（含审计处）、组织人事处（含教师发展中心）、宣传统战部、马克思主义学院、机关党总支、教辅党总支
	室内：各所属办公室，室外：南大门、学术交流中心西侧(含银砚池周边）。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	党政办公室
王浩明
	
1..劳动工具由后勤基建处综合管理科李老师负责，联系电话13016229806；
 2.劳动工具领取地点：第一教学楼1楼仓库（1-103旁边）；
3.劳动结束后劳动工具要拿到工具发放点归还。

	
	
	
	
	
	
	

	2
	黄景贵院长、万力维副院长、教务处、高职教育研究所、产学研合作处、教学质量管理中心、双高建设办公室、继续教育学院
	室内：各所属办公室，室外：行政楼东南两面绿地（含金砚池周边）。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	教务处
马红
	

	
	
	
	
	
	
	

	3
	崔昌华副书记、符史杭纪委书记、招生与就业创业处、纪检监察处、学生工作部、团委
	室内：各所属办公室，室外：金银砚池之间至第一教学楼与第二教学楼之间区域
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	纪检监察处
魏仕雄
	

	4
	陈修焕副院长、工会、安全保卫处、后勤基建处、计划财务处
	室内：各所属办公室，室外：行政楼北面绿地至行政楼停车场。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	工会
龙宁
	

	5
	李莉副院长、图书馆（档案馆）、资产管理中心、信息技术中心、
	室内：各所属办公室，室外：第一实训楼与第二实训楼之间区域包含图书馆东西两侧。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	图书馆
丘秀文
	

	6
	财务管理学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：第二教学楼周边绿地及路面（南面包含经贸南路东侧、北面至第二实训楼园路）、大学生公园、经贸东路两侧人行便道和绿化带。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	财务管理学院
陈焕镜
	1..劳动工具由后勤基建处综合管理科李老师负责，联系电话13016229806；
2.劳动工具领取地点：第一教学楼1楼仓库（1-103旁边）；
3.劳动结束后劳动工具要拿到工具发放点归还。

	7
	国际贸易学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：第一教学楼周边绿地及路面（南面包含经贸南路西侧、北面至第一实训楼园路）、经贸西路两侧人行便道和绿化带。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	国际贸易学院
黄邦姬
	

	8
	机电与汽车工程学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：第二实训楼周边（含东面、北面、西面绿地及路面），东文化长廊、车棚操作间周边。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	机电与汽车工程学院
范高智
	

	9
	信息技术学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：第一实训楼周边（含东面、北面、西面绿地及路面），西文化长廊、经贸北路人行便道和绿化带（红绿灯至东大门）。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	信息技术学院
孙金
	

	10
	国际旅游学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：学术交流中心（经贸宾馆）周边绿地及路面、专家楼周边。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	国际旅游学院
符胜
	

	11
	国际教育学院、
乌拉尔学院、国际事务部

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：经贸广场、 图书馆周边。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	国际教育学院
于勇
	

	12
	人文艺术学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：综合实训大楼内庭（新建路面、绿地）、经贸北路进入体育馆道路和两侧绿化带。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾圾
	人文艺术学院
何启飞
	

	13
	体育与健康学院

	室内：隶属学院办公室、教室、集体宿舍，室外：大学生活动中心、运动场周边：即经贸北路人行便道和绿化带（红绿灯至游泳池），第二运动场东北面（包含第二运动场与教工宿舍之间人行便道和绿化带）。
	打扫清洗及清理责任区域内的白色垃圾杂物、枯枝落叶、建筑垃圾，铲除绿地杂草。
	目视：室内摆放整齐，地板无明显污垢、灰尘，室外无明显烟头、纸屑、塑料袋、杂草、枯枝落叶、建筑垃圾
	体育与健康学院
曹迪伟
	




